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ОБЩИНА ЕЛИН ПЕЛИН

ДОКУМЕНТАЦИЯ
ЗА
УЧАСТИЕ В  ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА ЧРЕЗ СЪБИРАНЕ НА ОФЕРТИ С ОБЯВА С ПРЕДМЕТ НА ПОРЪЧКАТА:

„Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин, по обособени позиции“
СЪДЪРЖАНИЕ

на документацията за поръчка чрез събиране на оферти с обява с предмет на поръчката:

„Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин, по обособени позиции“
1. Обява за събиране на оферти  (по образец).

2. Технически спецификации.

3. Проект на договор.

4. Документи образци:

- Приложение 1 - Оферта,

- Приложение 2 - Представяне на участника,

- Приложение 3 - Декларация по чл. 97, ал. 5 от ППЗОП (за обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП),

- Приложение 4 - Декларация по чл. 97, ал. 5 от ППЗОП (за обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3-5 от ЗОП)

- Приложение 5 – Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици.

- Приложение 6 - Декларация по чл. 66, ал.1 от ЗОП (за доказателство за поетите от подизпълнителите задължения),

- Приложение 7 - Техническо предложение,

- Приложение 8 - Декларация за приемане условията на проекта на договора,

- Приложение 9 - Декларация за срок на валидност на офертата,

- Приложение 10.1 - Ценово предложение по обособена позиция № 1,

- Приложение 10.2 - Ценово предложение по обособена позиция № 2,

- Приложение 11 – Декларация по чл. 102, ал. 1 от ЗОП,

- Приложение 12 – Декларация за липса на свързаност с друг участник.

- Приложение 13 - Списък на доставките/услугите, които са идентични или сходни с предмета на обществената изпълнени през последните 3 години, считано от датата на подаване на офертата. 

- Приложение 14 - Декларация по чл. 12, ал. 5 и ал. 6 от ЗОП – (само за специализирани предприятия или за кооперации на хора с увреждания при кандидатстване по обособена позиция №2).

ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ 

ЗА УЧАСТИЕ ВЪВ ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА ЧРЕЗ СЪБИРАНЕ НА ОФЕРТИ С ОБЯВА С ПРЕДМЕТ НА ПОРЪЧКАТА:

„Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин, по обособени позиции“
Възложител на обществената поръчка чрез събиране на оферти с обява e Кметът на Община Елин Пелин, като общата прогнозна стойност на поръчката е в размер до 50 000(петдесет хиляди лева) без ДДС. Обект на обществената поръчка е доставка на стоки, по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 2 от ЗОП.

Предметът на настоящата обществена поръчка e разделен на 2 (две) обособени позиции, разделени както следва:
1. Обособена позиция № 1: „Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин“. 

2. Обособена позиция № 2: „Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин, включени в списъка на стоките и услугите, които са предназначени за възлагане на специализирани предприятия съгласно чл. 12 от ЗОП“.
Всеки кандидат има право да представи само едно предложение за една или всички обособени позиции. 

I. Обособена позиция № 1: „Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин“. 

1. Пълно описание на обекта на поръчката: 

Обществената поръчка включва доставка по заявка на нови канцеларски материали и консумативи по вид и количество, определени с предварителна заявка за нуждите на Община Елин Пелин.

2. Място на изпълнение на поръчката: 
Гр. Елин Пелин 2100, пл. „Независимост“  № 1. Точното място, на което ще се извършват заявените доставки ще се посочи от представители на Възложителя в деня на тяхното извършване.

3. Критерий за възлагане:

Обществената поръчка се възлага въз основа на „икономически най-изгодната оферта”. Икономически най-изгодната оферта се определя въз основа на критерий за възлагане „най-ниска цена“ по чл. 70, ал. 2, т. 1 от ЗОП. Предложените от участника всички единични крайни цени без ДДС на отделните видове дейности се събират и техният общ сбор оформя обща цена на участника.     

На първо място се класира участникът предложил най-ниска обща цена. 
Посочената цена се закръгля до втория знак след десетичната запетая.
4. Критерии за подбор:
Участниците следва да са изпълнили за предходните три години, считано от датата на представяне на офертите, най-малко 3 (три) доставки с предмет, идентичен или сходен с предмета на обществената поръчка. 
Под „дейности с предмет индентичен или сходен с предмета на поръчката“, следва да се разбира: „доставка на канцеларски материали и/или консумативи”.

5. Прогнозна стойност – до 45 000 лв.

6. Условия, свързани с изпълнението на поръчката, както следва:

Начин на плащане: Плащането се извършва по банков път до 30 /тридесет/ дни след извършване на всяка заявена доставка, предмет на обществената поръчка, и подписване на приемо-предавателен протокол и представяне на фактура оригинал.

Периодичност на осъществяване на доставката: Изпълнителят реализира всяка заявена от Възложителя доставка в срок до 5 /пет/ работни дни, считано от получаване на заявката.
Условия и начин на приемане на доставката: Извършването на доставката, предмет на договора, се приема с приемателно - предавателен протокол, подписан от упълномощени представители на страните по договора.

Срок на валидност на офертата: Срокът за валидност на офертата е 3 месеца, като същият започва да тече от датата, определена за краен срок за получаване на оферти.

Срок на договора: 24(двадесет и четири) месеца от подписване на договора или до изчерпване на максималната стойност на поръчката – което от двете събития настъпи първо.

При констатирани дефекти или транспортни щети, съответните канцеларски материали и консумативи се отделят от останалите, маркират се по подходящ начин и се натоварват обратно на транспортното средство на Изпълнителя.
При констатиране на недостатъци или липса в документите, съпътстващи доставката, Възложителят забавя подписването на приемо-предавателния протокол до привеждане на документите в надлежен вид според изискванията, описани в договора.
Минималният гаранционен срок на доставените канцеларски материали и консумативи следва да бъде не по-малко от две години, считано от датата на подписване на приемо-предавателния протокол за извършената доставка.

7. Списък на канцеларските материали и консумативи:
	Наименование 

	Описание 
	Мерна единица 

	Антителбод за стандартни телчета 24/6 и 26/6 
	Антителбод с метални челюсти и пластмасова зона за захващане, за стандартни телчета 24/6, 26/6, без.п.
	бр.

	Графити за автоматичен молив - НВ, 0.5 мм 
	Мини 0.5 HB, суперполимерни миниграфити, специална капачка за лесно зареждане на молива 
	бр. опак.

	Графити за автоматичен молив НВ, 0.7 мм 
	Мини 0.7 HB, суперполимерни миниграфити, специална капачка за лесно зареждане на молива 
	бр. опак.

	Джобове А4 – 100 бр./опак., стандартна европерфорация 
	Папка джоб А4 оп. 100 бр., стандартна европерфорация 
	бр. опак.

	Коректор с разделител-течен с четка, на ацетонова основа 
	Коректор с разделител-течен с четка, на ацетонова основа, за корекция в/у различни мастила и хартии, 20 мл. 
	бр.  опак.

	Коректор лента- 4.2мм х 6м 
	Суха коригираща лента, 4.2 мм/6 м, бързо и лесно използване
	бр.

	Сухо лепило – 15 гр. 
	Сухо лепило, за хартия и хартиени изделия, 15 гр., без разтворители 
	бр.

	Лепило С-200


	
	бр.

	Течно лепило 50 мл, на водна основа, с тампон 
	Течно лепило за хартия и хартиени изделия, на водна основа, 50 мл с тампон 
	бр.

	Линия пластмасова - 30 см, прозрачна 
	Линия 30 см, прозрачен полистирол, индивидуална опаковка 
	бр.

	Молив
	Автоматичен молив с ергономична грип зона, метален връх, метален клипс и капачка, вградена гума, 0.5 мм 
	бр.

	 Молив автоматичен - 0.5мм. с хромиран метален клип, неподвижен метален накрайник, ергономична грип зона, с вградена гумичка 
	Автоматичен молив с ергономична грип зона, метален връх, метален клипс и капачка, вградена гума, 0.7 мм 
	бр.

	Молив автоматичен - 0.7 мм,  с хромиран метален клип, неподвижен метален накрайник, ергономична грип зона, с вградена гума 
	Ножица 21 см., с остриета от индустриална стомана, метален свързващ болт, гумирана дръжка за удобна работа
	бр.

	Ножица – 21 см, изработена от закалена стомана с ергономична гумирана дръжка 
	 
	бр.

	Органайзер за бюро - непрозрачен, 4-6 отделения 
	Органайзер за бюро, непрозрачен, 4-5 отделения 
	бр.

	Поставка за бюро, хоризонтална прозрачна 
	
	бр.

	Перфоратор за около 50 листа, с ограничител 
	Перфоратор до 50 листа, метална основа и РVС дръжка, ограничител и маркировка за център, разстояние между дупките 80 мм, РVС контейнер за отпадъци 
	бр.

	Перфоратор за около 25 листа, с ограничител 
	Перфоратор за 25 листа с ограничител и маркировка за център, метален корпус 
	бр.

	Перфоратор за около 65 листа, с ограничител 
	Перфоратор с ограничител и маркировка за център, метален корпус и заключващ механизъм, за 65 листа
	бр.

	Плик с лепенка по дългата страна с непрозрачен фон, без прозорче и без фирмен печат/лого, с размери:
	Самозалепващ се хартиен плик с лепенка по дългата страна с непрозрачен фон, без прозорче и без фирмен печат/лого, с размери:
	бр.

	- формат 162/114 бял, 100бр.
	СМЗ плик за писма, 162/114,          80 гр/м², бяла офсетова хартия, С6 
	бр.

	- формат 162/229 бял, 50бр.
	СМЗ плик за писма, 162/229, 80гр/м², бяла офсетова хартия, С5
	бр.

	- формат 324/229 бял; 50 бр. 
	СМЗ плик за писма, 324/229, 80гр/м², бяла офсетова хартия, С4 
	бр.

	- формат 250/353, бял; 50бр. 
	СМЗ плик за писма, 250/353, 80гр/м², бяла В4 
	бр.

	- формат 250/353 кафяв; 25бр. 
	СМЗ плик за писма, 250/353, кафяв, хармоника В4 


	бр.

	- формат 280/400 бял; 10бр. 
	СМЗ плик за писма, 280/400, бяла Е4 


	бр.

	Самозалепващи листчета - 76х76мм, 100 листа в кубче, цветни 
	Самозалепващи листчета - 76х76мм, 100 листа в кубче, цветни 
	бр.

	Неонови самозалепващи листчета, куб - 75х75мм, 450 листчета 
	Неонови СМЗ листчета, 75х75 мм, 450 листчета в кубче 
	бр.

	Tампонно мастило, 30мл, цвят син 


	Мастило за тампон, без маслени добавки, 30мл 
	бр.

	Текст маркер - скосен връх, на водна основа, флуоресцентен, цвят - жълт, 1-5мм дебелина на следата 
	Текст маркер в ярки неонови цветове, за копирна, химизирана и факс хартия 
	бр.

	Текст маркер комплект 

4 бр., скосен връх, на водна основа, флуоресцентен, 1-5 мм дебелина на следата 
	Текст маркери в ярки неонови цветове, за копирна, химизирана и факс хартия, 

4 бр. в комплект 
	бр. /комплект/

	Маркер перманентен объл връх /черен, син, червен, зелен/ 
	Перманентен маркер за писане върху всякакви повърхности, объл връх, 4 основни цвята, 1.5/2.5 мм 
	бр.

	Телбод машинка - пластмасово тяло, индикатор за презареждане, да захваща до 20 листа, да работи с телчета 24/6 и 26/6 
	Телбод машинка, захваща до 20 листа, работи с телчета 24/6 и 26/6, пластмасово тяло, индикатор за презареждане 
	бр.

	Телчета за телбод машинка 24/6, в опаковка по 1000 бр. 
	Телчета за телбод машинка 24/6, в опаковка по 1000 бр., от висококачествена стомана 
	бр. опак.

	Телчета за телбод машинка № 10, в опаковка по 1000 бр. 
	Телчета да телбод машинка № 10, в опаковка по 1000 бр., от висококачествена стомана 
	бр.

	Самозалепваща лента / тиксо/ - 19 мм х 33 м 
	Тиксо 19мм/33 м, устойчиво на стареене, ниски и и високи температури, прозрачно 
	бр.

	Самозалепваща лента / тиксо/ - 12 мм х 33 м 
	Тиксо 12 мм/ 33 м, устойчиво на стареене, ниски и и високи температури, прозрачно 
	бр.

	Самозалепваща лента / тиксо/ - 48 мм.х 66 м 
	Тиксо 48 мм/66 м, устойчиво на стареене, ниски и високи температури, прозрачно 
	бр.

	Лента двойно залепваща
	30 мм/10 м
	бр.

	Лента двойно залепваща
	48 мм/25 м
	бр.

	Лента самозалепваща
	невидима 19 мм/33 
	бр.

	Тънкописец - 0.3мм, мастило на водна основа, метално обграден връх, 4 основни цвята 
	Тънкописец, устойчиво мастило на водна основа, метален връх, 0.3мм, черен, син, червен и зелен 
	бр.

	Тънкописец мастило на водна основа, метално обграден връх, 0.4мм-1мм. дебелина на средата 
	Тънкописец с РР тяло, метален връх, основна гама цветове 
	бр.

	Хартиено кубче - 9 х 9 см офсет – 95 % белота, 60 гр/кв.м
	Хартиено кубче - 9 х 9 см офсет – 95 % белота, 60 гр/кв.м 
	бр.

	Химикалка обикновена., с документално мастило, 0.8 мм, прозрачно тяло
	Химикалка обикновена., с документално мастило,

 0.8 мм, прозрачно тяло, дължина на писане около 4000 м 
	бр.

	Химикалка с поставка
	с шнур и самозалепваща се поставка
	бр.

	Химикалка
	луксозна
	бр.

	Химикалка
	червено и черно
	бр.

	Ролер асорт, 4 цвята 
	пластмасов корпус, прибиращ се връх, 

възможност за следене на нивото на мастилото, 

ергономична зона на захващане 
	бр.

	Гума от естествен каучук, за чернографитни и цветни моливи и за мастило, размер 34х14х8мм 
	Гума от естествен каучук, комбинирана за чернографитни и цветни моливи и за мастило 
	бр.

	Острилка - метално тяло за стандартни моливи 
	Единична острилка, метално тяло за стандартни моливи 
	бр.

	Молив - шестоъгълна форма, чернографитен, без гума, НВ 
	Молив - шестоъгълна форма, чернографитен, без гума, НВ, за чертане, писане и скициране 
	бр.

	Молив - шестоъгълна форма, чернографитен, с гума, НВ 
	Молив - шестоъгълна форма, чернографитен, с гума, НВ, за чертане, писане и скициране 
	бр.

	Тетрадка с твърди корици А4, 80 л., ш.р, офсет или вестникарска хартия 
	Тетрадка с твърди корици, А4, линирана, 80 листа, офсет 
	бр.

	Тетрадка с твърди корици А4, 100 л., ш.р, офсет или вестникарска хартия
	Тетрадка с твърди корици, А4, линирана, 100 листа, офсет 
	бр.

	Тетрадка 80 л., м.ф., ш.р., офсет или вестникарска хартия, тв. корици 
	Тетрадка 80л., м.ф., ш.р., офсет, тв. корици 
	бр.

	Тетрадка 20 л.м.ф.ш.р. офсет или вестникарска хартия 
	Тетрадка меки корици, А5, линирана, 20 листа, офсет 
	бр.

	Тетрадка 60л.м ф., ш.р.офсет или вестникарска хартия
	Тетрадка меки корици, А5, линирана, 60 листа, офсет 
	бр.

	Индиго
	Машинно черно
	бр. /пакет/

	Индиго 
	ръчно синьо
	бр.  /руло/

	Паус
	паус А4 92g/м.кв. 210/297мм - 100бр.
	бр.  /пакет/

	
	паус А3 92g/м.кв. 210/297мм – 100 бр., специален за печат на лазерен принтер


	

	Машинка за тиксо
	 
	бр.

	Рапидограф 
	дебилина 0,18
	бр.

	Рапидограф 
	дебилина 0,25
	бр.

	Рапидограф 
	дебилина 0,50
	бр.

	Пера за рапидографи 
	дебилина 0,18
	бр.

	Пера за рапидографи 
	дебилина 0,25
	бр.

	Туш за чертане 
	 черен, син,червен, кафяв, зелен
	бр.

	Триъгълник - 45 градуса
	 
	бр.

	Триъгълник - 60 градуса
	 
	бр.

	Канцеларски ластици
	 
	бр. опак.

	Флипчарт дъска
	магнитен
	бр.

	Фолио за ламиниране
	100 бр.
	бр. /пак./

	Кърпички за почистване на монитори и компютри
	 
	бр. /пак./

	Шаблони за чертане и кривки
	 
	бр.

	Азбучник с твърди корици
	А4, офсетова хартия, 96 л.
	бр.

	Тетрадка протоколна
	А4 200 л
	бр.

	Тетрадка протоколна
	А3 -200 л
	бр.

	Поставка хоризонтална
	опушена
	бр.

	Тетрадка със спирала
	А5 - 80 л.
	бр.

	Тетрадка със спирала
	А4 - 80 л.
	бр.

	Тетрадка протоколна
	А5 - 80 л. вестник
	бр.

	Калкулатор
	Среден клас
	бр.

	Калкулатор
	Висок клас
	бр.

	Коректор
	воден
	бр.

	Коректор
	молив 
	бр.

	Коректор
	лентови
	бр.

	Тиксо
	хартиено
	бр.

	Индекси стрелка
	5 цвята
	бр.

	Тампон за печат
	син, голям
	бр.

	Тампон за печат
	син, малък
	бр.

	Маркер за бяла дъска
	 
	бр.

	Пълнители за химикалки, обикновени
	 
	бр.

	Пълнители тип Parker
	пластмасов с метален връх
	бр.

	Разделител 
	А4, 10 цвята
	бр.

	Разделител
	РР, 10цвята 
	бр.

	Дъска
	коркова 60х90см
	бр.

	Дъска
	коркова 40х60см
	бр.

	Столове – канцеларски
	 
	бр.

	Столове – посетителски
	 
	бр.

	Плик 
	Самозалепващ се хартиен плик с лепенка по дългата страна с непрозрачен фон, без прозорче и без фирмен печат, формат 450/330
	бр.

	Плик за CD
	Формат 124/127 без лепило.
	бр.

	CD-R 
	CD-R, 80мин.,700 МВ, 52х
	бр.

	CD маркер-черен, объл връх, бързосъхнещ, водоустойчив, за писане в/у всякакви повърхности, 1.5 до 3 мм
	Перманентен маркер с объл връх за писане по всякакви повърхности, водо- и светлоустойчиво мастило, 1.5-3.0 мм
	бр.

	DVD+R., 4.7 GB с възможност за възпроизв. от DVD-ROM устройства и DVD плейъри 
	DVD+R, 4.7 GB, 120 мин., 8х, оп. 25 бр/шпиндел, специално AZO покритие
	бр.

	DVD+R
	8 GB, оп. 25 бр/шпиндел
	бр.

	Дискети
	1,44 МВ, DOS – 10 бр.
	бр. /кутия/

	Ролка за касов апарат 57мм./25м. 
	Ролка за касов апарат 57 мм./25м. опаковка 10бр. 
	бр. /опаковка/

	ел. калкулатор с батерия, адаптор, лента - портативен
	ел. калкулатор с батерия, адаптор, лента - портативен
	бр.

	O1S ТОНЕР HP 1010/1015-Q2612A
	
	бр.

	Пълнене на ТОНЕР HP 1010/1015-Q2612A  
	
	бр.

	Тонер касета за копирна машина KYOCERA TK410
	
	бр.

	Тонер касета НР СВ 436А
	
	бр.

	Пълнене на Тонер касета НР                СВ 436А 
	
	бр.

	Тонер касета за копирна машина SAMSUNG SCX 4216
	
	бр.

	Пълнене на тонер касета за  копирна машина SAMSUNG           SCX 4216
	
	бр.

	Тонер касета за копирна машина SAMSUNG SCX 4200А с чип
	
	бр.

	Пълнене на  Тонер касета за копирна машина SAMSUNG SCX 4200А с чип
	
	бр.

	Тонер касета ML 2250
	
	бр.

	Пълнене на тонер касета ML 2250
	
	бр.

	Тонер касета за копирна машина RICOH AFICIO 1113
	
	бр.

	Пълнител оригинал за CanonPGI-5BK
	
	бр.

	Пълнител оригинал за Canon CLI – 8C
	
	бр.

	Пълнител оригинал за Canon CLI-8M
	
	бр.

	 Пълнител оригинал за Canon CLI-8Y
	
	бр.

	Лента принтер PANASONIC KX P 2130
	
	бр.

	Лента за принтер EPSON LX 300
	
	бр.

	Ролка за факс Рanasonic FA -57
	
	бр.

	Детектор за банктноти
	
	бр.

	Печати
	
	бр.

	USB устройство 8GB
	
	бр.

	Офсетова карирана хартия 100бр. 
	
	бр. пакет

	Копирна хартия  А4, 80 гр/кв.м. 500л.
	
	бр. пакет

	Копирна хартия А3, 80гр./кв.м. 500л. 
	
	бр. пакет

	Копирна хартия А4 – пастелни цветове, 80гр./кв.м. 100л.
	
	бр. пакет

	Хартия принт. 240/11/1 бяла по 2000 л
	
	бр.кашон

	Хартия принт. 240/11/2 бяла по 1000 л
	
	бр. кашон

	Хартия принт. 240/11/3 бяла по 750 л
	
	бр.кашон

	Копирен картон бял А4, 160гр./кв.м., 250 л.
	
	бр.пакет

	Копирен картон цветен А4, 80гр., 500л.
	
	бр. пакет

	Факс хартия 210мм/25м.
	
	бр. пакет

	Авансови отчети
	
	бр.кочан

	Акт за бракуване на ММП
	
	бр.кочан

	Акт за бракуване на основни средства
	
	бр.кочан

	Заповед за командировка – стандартна
	
	бр.кочан

	Касова книга индигирана
	
	бр.

	Платежно нареждане/вносна папкжка за плащане от и към бюджета, инд.
	
	бр.кочан

	Приходно-разходни книги
	
	бр.

	Складова разписка многоредова инд.
	
	бр.кочан

	УП – 2
	
	бр.

	УП – 3
	
	бр.

	Форма 76
	
	бр.кочан

	Трудова книжка
	
	бр.

	Пътни книжки
	
	бр.

	Справка
	
	бр.кочан

	Вносна бележка
	
	бр.кочан

	Искане за хранителни продукти
	
	бр.кочан

	Дневник ЕДСД
	
	бр.

	Приходен касов ордер
	
	бр.кочан

	Разходен касов ордер
	
	бр.кочан

	Акт за ДМА
	
	бр.кочан

	Месечен отчет за разход на продукти
	
	бр.кочан

	Пътни листа за МПС
	
	бр.кочан

	Трудови договори
	
	бр.кочан

	Допълнителни споразумения
	
	бр.кочан

	Заповед за прекратяване на ТД
	
	бр.кочан

	Заповед за отпуск
	
	бр.кочан

	Уведомление по чл.62 от КТ
	
	бр.кочан

	Придружително писмо
	
	бр.кочан

	Дневник за входящ контрол на приетите храни
	
	бр.

	Дневник за личната хигиена на персонала
	
	бр.

	Санитарен журнал
	
	бр.

	Книга за регистриране заповедите на директора
	
	бр.

	Дневник проведени мероприятия дезинфекция
	
	бр.


II. Обособена позиция № 2: „Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин, включени в списъка на стоките и услугите, които са предназначени за възлагане на специализирани предприятия съгласно чл. 12 от ЗОП“.
1. Пълно описание на обекта на поръчката: 
Обществената поръчка включва доставка по заявка на нови канцеларски материали и консумативи по вид и количество, определени с предварителна заявка за нуждите на Община Елин Пелин.

2. Място на изпълнение на поръчката: 
Гр. Елин Пелин 2100, пл. „Независимост“  № 1. Точното място, на което ще се извършват заявените доставки ще се посочи от представители на Възложителя в деня на тяхното извършване.

3. Критерии за възлагане:

Обществената поръчка се възлага въз основа на „икономически най-изгодната оферта”.  Икономически най-изгодната оферта се определя въз основа на критерий за възлагане „най-ниска цена“ по чл. 70, ал. 2, т. 1 от ЗОП. Предложените от участника всички единични крайни цени без ДДС на отделните видове дейности се събират и техният общ сбор оформя обща цена на участника.     

На първо място се класира участникът предложил най-ниска обща цена. 
Посочената цена се закръгля до втория знак след десетичната запетая.
4. Критерии за подбор:
Участниците следва да са изпълнили за предходните три години, считано от датата на представяне на офертите, най-малко 3 (три) доставки с предмет, идентичен или сходен с предмета на обществената поръчка. 
Под „дейности с предмет индентичен или сходен с предмета на поръчката“, следва да се разбира: „доставка на канцеларски материали и/или консумативи”.

5. Прогнозна стойност – до 5000 лв.

6. Условия, свързани с изпълнението на поръчката, както следва:
Начин на плащане: Плащането се извършва по банков път до 30 /тридесет/ дни след извършване на всяка заявена доставка, предмет на обществената поръчка, и подписване на приемо-предавателен протокол и представяне на фактура оригинал.

Периодичност на осъществяване на доставката: Изпълнителят реализира всяка заявена от Възложителя доставка в срок до 5 /пет/ работни дни, считано от получаване на заявката.
Условия и начин на приемане на доставката: Извършването на доставката, предмет на договора, се приема с приемателно - предавателен протокол, подписан от упълномощени представители на страните по договора.

Срок на валидност на офертата: Срокът за валидност на офертата е 3 месеца, като същият започва да тече от датата, определена за краен срок за получаване на оферти.

Срок на договора: 24(двадесет и четири) месеца или до достигане на максималната стойност на поръчката – което от двете събития настъпи първо.

При констатирани дефекти или транспортни щети, съответните канцеларски материали и консумативи се отделят от останалите, маркират се по подходящ начин и се натоварват обратно на транспортното средство на Изпълнителя.
При констатиране на недостатъци или липса в документите, съпътстващи доставката, Възложителят забавя подписването на приемо-предавателния протокол до привеждане на документите в надлежен вид според изискванията, описани в договора.
Минималният гаранционен срок на доставените канцеларски материали и консумативи следва да бъде не по-малко от две години, считано от датата на подписване на приемо-предавателния протокол за извършената доставка.

7. Списък на канцеларските материали и консумативи:
	Наименование


	Описание
	Мерна единица

	Кламери-28 мм, метални поцинковани, триъгълен връх, 100 бр./опак. 
	Кламери-28мм, метални поцинковани, триъгълен връх, 100 бр./опак. 
	бр. /опак./

	Кламери-33 мм, метални поцинковани, триъгълен връх, 100 бр./опак. 
	Кламери-33мм, метални поцинковани, триъгълен връх, 100 бр./опак. 
	бр. /опак./

	Кламери-50мм, метални поцинковани, триъгълен връх 
	Поцинковани кламери 50 мм, триъгълен връх, 50 бр./опак. 
	бр. /опак./

	Органайзер за бюро-въртящ се,  да съдържа: молив с гума, химикалки, гума, линия, острилка, ножица, макетен нож, телбод и телчета № 10, антителбод, пинчета, кламери 
	Органайзер за бюро, въртящ се, комплектован с 14 елемента канцеларски принадлежности от първа необходимост, цвят черен 


	бр.

	Папка "Дело" 
	Папка дело, за архивиране на док-ти, с връзки 
	бр.

	Папка с ластик - материал РР, с три капака и ластик 
	Папка от РР фолио с три капака и ластик, А4 
	бр.

	Папка картонена с ластик, 350 г/кв.м, формат А4 
	Папка от гланциран картон, покритие с UV лак 350гр/м², с ластик 
	бр.

	Папка за архивиране 

тип "Преписка" 
	Папка тип 

"Преписка" - от хартия 
	бр.

	Картонена папка с машинка без плъзгач, картон 250 г/кв. М=


	Папка от бял картон 250 гр/м², с машинка 
	бр.

	Папка РVС с машинка и перфорация за поставяне в класьор, капацитет около 170 листа, А4 
	PVC папка с прозрачно лице, с перфорация, за подреждане в класьор, А4 
	бр.

	Папка- тип чанта за документи
	 
	бр.

	Класьор
	8 см
	бр.

	Класьор
	5 см
	бр.

	Папка
	Картон 
	бр.

	Папка – тип клипборд
	
	бр.

	Кабърчета 
	
	бр. /опак/


Проект на договор

ДОГОВОР 

за възлагане на обществена поръчка за доставки

№ ……….

Днес,
[дата на сключване на договора във формат дд.мм.гггг], в гр. Елин Пелин, между:

1. ОБЩИНА ЕЛИН ПЕЛИН, БУЛСТАТ: 000776242, със седалище и адрес на управление: гр. Елин Пелин, пл. „Независимост“ № 1, представлявана от Ивайло Петров Симеонов – Кмет на Община Елин Пелин и …………….. – директор дирекция „ФСД“ на Община Елин Пелин, наричана за краткост ВЪЗЛОЖИТЕЛ, от една страна,

и 

[Наименование на изпълнителя], 

[с адрес: [адрес на изпълнителя] / със седалище и адрес на управление: [седалище и адрес на управление на изпълнителя] [да се попълни приложимото според случая],

[ЕИК / код по Регистър БУЛСТАТ / регистрационен номер или друг идентификационен код (ако изпълнителят е лице, установено в друга държава членка на ЕС или трета страна) […] [и ДДС номер […]] [да се попълни приложимото според случая],
представляван/а/о от [имена на лицето или лицата, представляващи изпълнителя], в качеството на [длъжност/и на лицето или лицата, представляващи изпълнителя], [съгласно [документ или акт, от който произтичат правомощията на лицето или лицата, представляващи изпълнителя – ако е приложимо]],

наричан/а/о за краткост ИЗПЪЛНИТЕЛ, от друга страна,

(ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ и ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ наричани заедно „Страните“, а всеки от тях поотделно „Страна“);

на основание чл. 194, вр. с чл. 20, ал. 3 от Закона за обществените поръчки („ЗОП“) и [посочват се наименование, номер и дата на акта на възложителя за избор на изпълнител] на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за определяне на ИЗПЪЛНИТЕЛ на обществена поръчка с предмет: „Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин“, 

По Обособена позиция № : …………………………………………………………………


се сключи този договор („Договора/Договорът“) за следното:

ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА.

Чл. 1. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема да доставя по заявка на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ нови канцеларски материали и консумативи по вид и количество, определени с предварителна заявка, за нуждите на Община Елин Пелин. 

(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема да извърши възложените му чрез заявки от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ доставки с предмет, описан в чл. 1 от настоящия договор и конкретизирана подробно по вид, цена и технически характеристики, съгласно Приложение № 1 - „Техническа спецификация на Възложителя“, Приложение № 2 - „Техническо предложение за изпълнение на поръчката на Изпълнителя“, неразделни части от настоящия договор и Приложение № 3 - „Ценовото предложение на Изпълнителя“.

(3) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ поема гаранция за качеството на доставените канцеларски материали и за годността им за употреба с гаранционен срок 24 (двадесет и четири) месеца от подписването на приемателно - предавателен протокол за извършена доставка.

ЦЕНА, РЕД И СРОКОВЕ ЗА ПЛАЩАНЕ.

Чл. 2. (1) Общата стойност на договора е в размер на ………. (…………..) лева без ДДС  и …………. (……………….) лева с ДДС.

(2) Посочената стойност на договора не подлежи на предоговаряне, като ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ не е длъжен да изразходва посочената в ал. 1 сума.

(3) Доставната цена на всеки продукт се формира съгласно Ценовото предложение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ /Приложение № 3/, като в нея са включени всички транспортни разходи, опаковки, такси, мита, застраховки и всички разходи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ по изпълнението на поръчката до мястото на изпълнение.

Чл. 3. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ заплаща на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ дължимите по настоящия договор суми по банков път в срок до 30 /тридесет/ дни след извършване на всяка заявена доставка, предмет на обществената поръчка, и подписване на приемо-предавателен протокол и представяне на фактура оригинал.

(2) Плащанията по ал. 1 се извършват в български лева, с банков превод по банковата сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ: 

Банка:
[…………………………….]
BIC:
[…………………………….]
IBAN:
[…………………………….].

СРОК  НА ДОГОВОРА. СРОК И МЯСТО НА ИЗПЪЛНЕНИЕ.

Чл. 4. (1) Договорът влиза в сила на датата, на която е подписан от страните, и със срок на действие от 24 (двадесет и четири) месеца или до достигане на максималната стойност на поръчката – което от двете събития настъпи първо.


(2) Срокът за извършване на доставките е до 5 /пет/ работни дни, считано от получаване на заявката от Възложителя.

(3) Мястото на изпълнение на Договора е гр. Елин Пелин 2100, пл. „Независимост“  № 1. Точното място, на което ще се извършват заявените доставки ще се посочи от представители на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в деня на тяхното извършване.

ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА СТРАНИТЕ.

Чл. 5. (1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава:

1. да извърши възложените му заявки добросъвестно, качествено и в срок, съгласно всяка заявка на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

2. да уведомява писмено ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ винаги, когато съществува опасност от забавяне на изпълнението на доставката.

3. при изпълнение на възложените му доставка да спазва техническите характеристики, конкретизирани в предоставената от него оферта.

4. да спазва всички действащи технически нормативи, стандарти, инструкции и правила за безопасност на труда.

5. да осигури възможност на упълномощените представители на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ да упражняват контрол върху изпълнението на възложената работа;

6. да предостави на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ съответните експлоатационни документи /гаранционни карти и др./ както и сертификати за качество и произход от производителя на доставяните материали.

7. да отстрани за своя сметка всички повреди и отклонения от изискванията за качество, появили се в оферираният от него гаранционен срок. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не отговаря и не поема гаранции, в случай на поява на механични повреди възникнали в следствие от злоумишлена дейност на трети лица или при форсмажорни обстоятелства.

8. в 3-дневен срок преди извършване на доставката, да уведоми писмено или по имейл ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за точната дата на доставка. 

(2) При изпълнението на договора, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ и неговите подизпълнители (при положение, че има такива) са длъжни да спазват всички приложими правила и изисквания, свързани с опазване на околната среда, социалното и трудовото право, приложими колективни споразумения и/или разпоредби на международното екологично, социално и трудово право съгласно приложение № 10 към чл. 115 от Закона за обществените поръчки.

(3) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ сключва договор за подизпълнение с подизпълнителите, посочени в офертата (при положение, че има такива). В срок до …… дни от сключването на договор за подизпълнение или на допълнително споразумение за замяна на посочен в офертата подизпълнител ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ изпраща копие на договора или на допълнителното споразумение на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ заедно с доказателства, че са изпълнени условията по чл. 66, ал. 2 и  ал. 11 от Закона за обществените поръчки. 

(4) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право:

1. да получи дължимото възнаграждение по определените в настоящия договор условия;

2. да иска от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ необходимото съдействие за осъществяване на доставката.

3. да иска приемане на доставката чрез подписване на приемо- предавателен протокол от представители на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

4. да получи своевременно информация от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за настъпили промени в условията на доставката.

(5) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава:

1. да заплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ съответното възнаграждение за изпълнената доставка по цени и в срок, посочени в настоящия договор. 

2. да определи свои представители за приемане на доставените стоки и съставяне, оформяне и подписване на съответните документи.

3. да уведоми Изпълнителя за открити скрити дефекти в доставената стока, в седем дневен срок от откриването им. 

4. да приеме доставените в срок и на място стоки, съответстващи по вид, количество и качество на описаното в настоящия договор, чрез подписване на посочения приемателно - предавателен протокол.

(6) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право:

1. Да приеме за изпълнени условията по настоящия договор, когато всяка конкретна доставка:

-
съответства в количествено и качествено отношение на заявката и е придружено със съответните експлоатационни документи и документи за качество и произход от производителя.

-
отговаря напълно на изискванията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и предложението направено от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

-
съответстват изцяло на всички правила и нормативи, относно качеството и безопасността на подобен вид стоки.

2. Да проверява изпълнението на този договор по всяко време, относно съответствието с оферираните от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ данни и условия, и нормативните изисквания.

3. Да иска от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ да изпълни доставката в срок, качествено и без отклонения:

4. Когато ИЗПЪЛНИТЕЛЯ се е отклонил от изискванията за доставката да откаже приемането на част или цялото количество стоки, както и да откаже да заплати съответното възнаграждение, докато ИЗПЪЛНИТЕЛЯ не изпълни своите задължения.

5. Да изисква от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ да сключи и да му представи договори за подизпълнение с посочените в офертата му подизпълнители.

6. При изпълнение на доставката представители на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ извършва приемането на същата, за което се съставя и подписва приемо - предавателен протокол. 

7. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ има право при констатиране на недостатъци /дефекти/, които не е открил по време на извършване на огледа по предходната, и е констатирал в течение на оферираният от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ гаранционен срок, да поиска от него да ги замени, без да дължи на същия заплащане за това.

ПРИЕМАНЕ И РЕКЛАМАЦИИ

Чл. 6. (1) Извършването на доставката, предмет на договора, се приема с приемателно - предавателен протокол, подписан от упълномощени представители на страните по договора.

(2) Приемането се извършва от представители на Възложителя и с проверка на съпътстващите доставката документи.

(3) При констатирани дефекти или транспортни щети, съответните канцеларски материали и консумативи се отделят от останалите, маркират се по подходящ начин и се натоварват обратно на транспортното средство на Изпълнителя.

(4) При констатиране на недостатъци или липса в документите, съпътстващи доставката, Възложителят забавя подписването на приемо-предавателния протокол до привеждане на документите в надлежен вид според изискванията, описани в договора.

Чл. 7.(1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да прави рекламации пред ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за констатирани явни недостатъци и/или появили се скрити недостатъци на вече доставените консумативи и материали като иска подменянето им в срок от 3 (три) работни дни за сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, както следва:

1. за явни дефекти – отразени в констативен протокол, съставен при приемането на доставените стоки и подписан от страните или от техни представители;

2. за скрити дефекти – отразени в констативен протокол, съставен от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ при откриването на дефекта и/или несъответствието. 

(2) Сроковете за предявяване на рекламациите започват да текат от момента на подписване на предавателно-приемателния протокол по чл. 6 от договора.

УСЛОВИЯ ЗА ПРЕКРАТЯВАНЕ ИЛИ РАЗВАЛЯНЕ НА ДОГОВОРА

Чл. 8. Настоящият договор се прекратява:

1. С изтичането на срока или достигане на максималната стойност на поръчката, посочена в чл. 4, ал. 1 от договора.

2. По взаимно съгласие, изразено писмено.

3. Поради виновно неизпълнение на задълженията на някоя от страните. В този случай изправната страна поканва неизправната да изпълни задълженията си в подходящ за това срок  като предупреждава, че при неспазване на срока ще счита договора за развален.

4. При обективна невъзможност за изпълнение на договора.

5. При ликвидация или обявяване в несъстоятелност на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, за което той е длъжен да уведоми писмено ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в тридневен срок от настъпването на промяната.

САНКЦИИ

Чл. 9. (1) Ако ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не изпълни възложената доставка или част от нея, или изискванията за нея съгласно договора, или не изпълни други договорени дейности в установения по договора срок, същият дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ неустойка в размер на 0,5 (нула цяло и пет) на сто от цената на неизпълнената доставка, за всеки просрочен ден, но не повече от 10 (десет) на сто от стойността на всяка заявка.

(2) При забава в плащането ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ дължи неустойка в размер на 0,5 (нула цяло и пет) на сто от дължимата сума за всеки ден закъснение, но не повече от 10 (десет) на сто от дължимата сума.

(3) При прекратяване на договора по чл. 8, ал. 1, т. 3, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ не дължи неустойки, лихви и пропуснати ползи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. 


ПРИЛОЖИМО ПРАВО

Чл. 10. (1) За случаи, неуредени с настоящия договор, се прилагат Закона за обществените поръчки, Закона за задълженията и договорите, Търговския закон и другите действащи нормативни актове. 

(2) В случай на невъзможност за разрешаване на споровете по пътя на договарянето всички спорове ще се решат от компетентния български съд, съгласно действащото в Република България законодателство.

(3) Допълнения и изменения на договора могат да се извършват само в случаите, предвидени в ЗОП.

ОБЩИ УСЛОВИЯ

Чл. 11. (1) Настоящият договор и приложенията към него се изготвиха в три еднообразни екземпляра - два за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, един за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

(2) Кореспонденцията по настоящия договор се осъществява в писмена форма, по факс или електронна поща. При промяна в посочените контакти, всяка от страните е длъжна да уведоми другата в седемдневен срок от настъпване на промяната:

ЗА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ: гр. Елин Пелин пл. „Независимост“ № 1

Факс: 0725 68600

Тел: 0725 68620

Електронна поща: obshtina@elinpelin.org
ЗА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ: ………………………………

Факс: ………………………………………………..

Тел: ……………….....................................................

Електронна поща: …………………………………..

(3) Нищожността на някоя клауза от договора или на допълнително уговорени условия не води до нищожност на друга клауза или на договора като цяло.
(3) Неразделна част от настоящия договор са:

1. „Техническа спецификация на Възложителя“ - Приложение № 1 

2. „Техническо предложение за изпълнение на поръчката на Изпълнителя“ - Приложение № 2

3. „Ценовото предложение на Изпълнителя“ - Приложение № 3 


ВЪЗЛОЖИТЕЛ:                                                    ИЗПЪЛНИТЕЛ:
Приложение № 1

О Ф Е Р Т А

за участие в обществена поръчка чрез събиране на оферти с обява с предмет:
„Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин, по обособени позиции“

	ОФЕРТАТА Е ПОДАДЕНА ОТ:

	Наименование на фирмата:
	

	Офертата е подписана от:

Трите имена 

Л.к. №, дата, издадена от, ЕГН

Длъжност

Телефон / факс / e-mail:
	

	АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ:

	Адрес:

· Страна, код, град, община

· Квартал, ул., №, 

· Телефон, факс, E-mail:
	

	Лице за контакти:

· Трите имена

· Л.к. №, дата, издадена от, ЕГН

· Длъжност

· Телефон / факс / e-mail:
	

	ИН  по ДДС
	

	ЕИК /код по БУЛСТАТ/
	

	Обслужваща банка

· Титуляр на сметката

· IBAN

· BIC
	


УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

След запознаване с всички документи и образци за участие заявяваме, че желаем да участваме в обществена поръчка чрез събиране на оферти с обява с предмет: „Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин, по обособени позиции“, по обособена позиция № ……………………………………………………............ /посочва се наименованието на обособената позиция по която се кандидатства/

При изпълнение на поръчката .............................................. подизпълнители:*





 (ще ползваме/няма да ползваме)

Подизпълнители:............................................................................................................

Дял от поръчката, който ще се възложи на подизпълнителите - .............% от общата стойност:

Конкретна част от предмета на обществената поръчка, който ще изпълни подизпълнителя:..........................................................................................................................

· в случай, че кандидатът предвижда участие на подизпълнители. 

Нашата офертата съдържа:

I. Изисквани документи и информация от Възложителя:

1. Представяне на участника - съдържащ данни за участника - (приложение № 2);

2. Декларация за липсата на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП – (приложение № 3);

3. Декларация за обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3-5 от ЗОП - (приложение № 4)

4. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици - (приложение № 5);

5. Декларация по чл. 66, ал.1 от ЗОП за доказателство за поетите от подизпълнителите задължения - (приложение № 6);

6. Декларация за липса на свързаност с друг участник (Приложение № 12). 

7. Списък на доставките/услугите, които са идентични или сходни с предмета на обществената изпълнени през последните 3 години, считано от датата на подаване на офертата – (Приложение № 13).

8. Декларация по чл. 12, ал. 5 и ал. 6 от ЗОП – (Приложение 14) (само за специализирани предприятия или за кооперации на хора с увреждания при кандидатстване по обособена позиция №2). 

II. Техническо предложение, включващо:

1. Предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническата спецификация и изискванията на възложителя – (свободна редакция). Забележка: Участникът във своето предложение за изпълнение на поръчката е длъжен да опише всички дейности предмет на услугата в съответствие с техническата спецификация и изискванията на възложителя.

2. Документ за упълномощаване, когато лицето, което подава офертата, не е законният представител на участника;

3. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор - (Приложение № 8);

4. Декларация за срока на валидност на офертата - (Приложение № 9);

Забележка: 

* „Техническо  предложение“ (Приложение № 7) и неговите приложения се подават за всяка обособена позиция за която участника кандидатства по отделно.

III.  Ценово предложение.

1. Предложение на участника относно цената за изпълнение на обществената поръчка - (Приложение № 10…..)

Заявяваме, че ако бъдем избрани за изпълнители на обществената поръчка, до подписване на договора, настоящата оферта ще представлява споразумение между нас и възложителя.

 ПОДПИС и ПЕЧАТ:

______________________ 

(име и фамилия)

_____________________ 

(дата)

______________________ 

(длъжност на управляващия/ представляващия участника)

______________________ 

(наименование на участника)

Приложение № 2     
ПРЕДСТАВЯНЕ НА УЧАСТНИКА

	Наименование на участника:
	

	Офертата е подписана от:

Трите имена 

Л.к. №, дата, издадена от, ЕГН

Длъжност

Телефон / факс / e-mail:
	

	АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ:

	Адрес:

· Страна, код, град, община

· Квартал, ул., №, 

· Телефон, факс, E-mail:
	

	Лице за контакти:

· Трите имена

· Л.к. №, дата, издадена от, ЕГН

· Длъжност

· Телефон / факс / e-mail:
	

	ИН  по ДДС
	

	ЕИК /код по БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен/
	


Дата: .......................2018 г.                                       Представляващ: ......................................   

Трите имена, подпис и печат

Приложение № 3

Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 97, ал. 5 от ППЗОП

(за обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП)

Подписаният/та,………………………………………………,живущ/а………………………………………………………………, притежаващ/а л. карта  № …………………, изд. на ………………………. от ……………………………….., ЕГН ………………………………., представител на …………………………………………, на ………………………. (изписва се точно  участника), с ЕИК  …………….., участник в обществената поръчка за “..........................................................................”, по обособена позиция № ……………………………………………………............ /посочва се наименованието на обособената позиция по която се кандидатства/,  с Възложител: ..........................................
Д Е К Л А Р И Р А М, ЧЕ:

1. Не съм осъден с влязла в сила/реабилитиран съм (невярното се зачертава) присъда за престъпление по чл. 108а, чл. 159а – 159г, чл. 172, чл. 192а, чл. 194 – 217, чл. 219 – 252, чл. 253 – 260, чл. 301 – 307, чл. 321, 321а и чл. 352 – 353е от Наказателния кодекс.

2. Не съм осъден с влязла в сила присъда/реабилитиран съм (невярното се зачертава) за престъпление, аналогично на тези по т. 1, в друга държава членка или трета страна.

3. Не е налице конфликт на интереси, който не може да бъде отстранен, съгласно т.21 §2 от допълнителните разпоредби на ЗОП.

Задължавам се при промяна на горепосочените обстоятелства писмено да уведомя Възложителя в 3-дневен срок от настъпването им.

Известно ми е, че при деклариране на неверни данни нося наказателна отговорност по чл.313 от НК.




г. 




Декларатор: 



Забележка: Декларацията се подава от лицата по чл. 40 от ППЗОП.
Приложение № 4

Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 97, ал. 5 от ППЗОП

(за обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3-5 от ЗОП)

Подписаният/та,………………………………………………,живущ/а………………………………………………………………, притежаващ/а л. карта  № …………………, изд. на ………………………. от ……………………………….., ЕГН ………………………………., представител на …………………………………………, на ………………………. (изписва се точно  участника), с ЕИК  …………….., участник в обществената поръчка за “..........................................................................”, по обособена позиция № ……………………………………………………............ /посочва се наименованието на обособената позиция по която се кандидатства/, с Възложител: ..........................................
Д Е К Л А Р И Р А М, ЧЕ:

1.1. Участникът, който представлявам:

- няма задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях, към държавата и към общината по седалището на възложителя и на кандидата или участника, или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен*, или

- има задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях, към държавата или към общината по седалището на възложителя и на кандидата или участника, или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, но е допуснато разсрочване, отсрочване или обезпечение на задълженията или задължението е по акт, който не е влязъл в сила*, или 

- има задължения, но размерът на неплатените дължими  данъци или осигурителни вноски е не повече от 1 на сто от сумата на годишния оборот за последната приключена финансова година*.

                             ( невярното се зачертава)

2. Не е налице неравнопоставеност в случаите по чл. 44, ал. 5 от ЗОП

3. Участникът, който представлявам не е представил документ с невярно съдържание, свързан с удостоверяване на условията, на които следва да отговарят участниците, (включително изискванията за финансови и икономически условия, технически способности и квалификация, когато е приложимо).

4. Участникът, който представлявам е предоставил изискващата се информация, свързана с удостоверяване условията, на които следва да отговарят участниците, (включително изискванията за финансови и икономически условия, технически способности и квалификация, когато е приложимо).

Задължавам се при промяна на горепосочените обстоятелства писмено да уведомя Възложителя в 3-дневен срок от настъпването им.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за неверни данни. 




г. 




Декларатор: 



Забележка: 

1. Декларацията се подава от лицето/лицата, което/които може/могат самостоятелно да представлява/т Участника, съгласно чл. 40 от ППЗОП. 
2. Декларацията се подава и от трети лица/и/или подизпълнители, съгласно чл. 65, ал.4 и чл.66, ал.2 от ЗОП.

3. Декларацията се подава и от участник ако е обединение от физически и/или юридически лица, включени в обединението, съгласно чл.57, ал.2 от ЗОП.

Приложение № 5

ДЕКЛАРАЦИЯ

по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици

(ЗИФОДРЮПДРС)

Долуподписаният/та …………………………………………………………………………..
(собствено, бащино и фамилно име)
с лична карта №……………………., издадена на……………..от МВР гр. ………………..
в качеството си на ……………………………………………………………………………, (посочва се качеството на законния представител-управител, изпълнителен директор и т.н.)

на ………………………………………………….……., със седалище и адрес на управление: …………………………………………………………………………………….      (посочете наименованието на участника и правно-организационната му форма)
гр. …………………...………, вписано в Търговския регистър към Агенцията по вписванията под ЕИК………………….…….., кандидат/участник/подизпълнител в обществена поръчка с предмет: „…………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………., по обособена позиция № ……………………………………………………............ /посочва се наименованието на обособената позиция по която се кандидатства/
ДЕКЛАРИРАМ,  ЧЕ:

Представляваното от мен дружество по смисъла на § 1, т. 1 от допълнителните разпоредби на ЗИФОДРЮПДРС:

1.  Не е регистрирано/ е регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим по смисъла на § 1, т. 64 от допълнителните разпоредби на Закона за корпоративното подоходно облагане.

2. Не е свързано/ е свързано лице, по смисъла на § 1 от допълнителните разпоредби на Търговския закон с дружества, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим.

3. Попада в изключенията по чл. 4, т. ….......... от ЗИФОДРЮПДРС.
Запознат съм с правомощията на възложителя по чл. 6, ал. 4 от ЗИФОДРЮПДРС и § 7, ал.2 от заключителните разпоредби на ЗИФОДРЮПДРС.

Дата: ……………. 2018 г.                                          Декларатор: _____________

Забележка: 

1. Невярното се зачертава.

2. Декларацията се попълва от всеки кандидат/участник/подизпълнител/член на обединение, което не е юридическо лице.

3. Декларацията се подава от лицето/лицата, което/които може/могат самостоятелно да представлява/т дружеството, съгласно чл. 40 от ППЗОП.

Приложение № 6

ДЕКЛАРАЦИЯ 

по чл. 66, ал.1 от ЗОП 
(за доказателство за поетите от подизпълнителите задължения)
Долуподписаният/ата......................................................................................................

в качеството  си на......................................................................................................................

           

/ръководител, управител, директор и др./

на ................................................................................................................................................,

 



/наименование на участника/

Д Е К Л А Р И Р А М:

Съгласието си да участваме като подизпълнител в настоящата обществена поръчка на ................................................. ………………………………………….................

                              (посочете участника, на който сте подизпълнител)

При изпълнение на поръчката ни е предложено и ще изпълняваме, като подизпълнител следните видове работи от предмета на обществената поръчка:……………………………............................................................................................

Дял от стойността на обществената поръчка в проценти:…………..........................
Известно ми/ни е, че за неверни данни нося/им наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.

Дата…………………..



          Декларатор ……………………

(дата на подписване)




(Трите имена, подпис и печат)
Приложение № 7

ТЕХНИЧЕСКО  ПРЕДЛОЖЕНИЕ

Настоящото предложение е подадено от

…………………………………………………………………………………………...............

/наименование на участника /

и подписано от

…………………………………………………………………………………………...............

/трите имена и ЕГН/

в качеството му на

…………………………………………………………………………………………...............

/длъжност/

с адрес: гр. ...................... ул.................................., No ........., тел.: ..............................,

факс: ..........................., e-mail: ........................., ЕИК /Булстат/ :....................................

Банкови реквизити...........................................................................................................

        
УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

Във връзка с публикувана обществена поръчка чрез събиране на оферти с обява с предмет: „Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин, по обособени позиции“, по обособена позиция № ……………………………………………….... /посочва се наименованието на обособената позиция по която се кандидатства/

 и след като се запознахме с изискванията за участие, сме съгласни да изпълним услугата, предмет на обществената поръчка.

ПРИЛОЖЕНИЯ:

1. Предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническата спецификация и изискванията на възложителя – (свободна редакция). 

Забележка: Участникът във своето предложение за изпълнение на поръчката е длъжен да опише всички дейности предмет на услугата в съответствие с техническата спецификация и изискванията на възложителя.


2. Документ за упълномощаване, когато лицето, което подава офертата, не е законният представител на участника;

3. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор – (приложение №8);

4. Декларация за срока на валидност на офертата – (приложение №9);

Забележка: 

* „Техническо  предложение“ (Приложение № 7) и неговите приложения се подават за всяка обособена позиция за която участника кандидатства по отделно.

Дата:………………2018 год.                      
ПОДПИС и ПЕЧАТ:

                          __________________________

   (име и фамилия)

                          __________________________

  (длъжност на представляващия участника)

Приложение № 8
ДЕКЛАРАЦИЯ 

за приемане на условията в проекта на договора с предмет:…………………………………………………………………………………, 

по обособена позиция №……………………………………………….... /посочва се наименованието на обособената позиция по която се кандидатства/

Долуподписаният/ата......................................................................................................в качеството  си на......................................................................................................................

           




/ръководител, управител, директор и др./

на ................................................................................................................................................,

 



/наименование на участника/

Д Е К Л А Р И Р А М:

Запознат съм и приемам условията в проекта на договора, приложен към документацията за настоящата обществена поръчка.




 г.                 

Декларатор: ​



(дата на подписване)                                                         /Трите имена, подпис и печат/

Приложение № 9

Д Е К Л А Р А Ц И Я

ЗА СРОК НА ВАЛИДНОСТ НА ОФЕРТАТА

 

Подписаният/та,………………………………………………,живущ/а………………………………………………………………, притежаващ/а л. карта  № …………………, изд. на ………………………. от ……………………………….., ЕГН ………………………………., представител на …………………………………………, на ………………………. (изписва се точно  участника), с ЕИК  …………….., участник в обществената поръчка за “..........................................................................”, по обособена позиция № ……………………………………………………............ /посочва се наименованието на обособената позиция по която се кандидатства/
с Възложител: ..........................................

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

Срокът за валидност на офертата е ………………….календарни дни, считано от крайния срок за подаване на оферти.




 г.                 

Декларатор: ​



(дата на подписване)                                                         /Трите имена, подпис и печат/

Приложение № 10.1
ДО ..................................................

 ЦЕНОВО ПРЕДЛОЖЕНИЕ

Настоящото предложение е подадено от

…………………………………………………………………………………………...............

/наименование на участника /

и подписано от

…………………………………………………………………………………………...............

/трите имена и ЕГН/

в качеството му на

…………………………………………………………………………………………...............

/длъжност/

с адрес: гр. ...................... ул.................................., No ........., тел.: ..............................,

факс: ..........................., e-mail: ........................., ЕИК /Булстат/ :....................................

 Банкови реквизити...........................................................................................................

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

Във връзка с публикувана обществена поръчка чрез събиране на оферти с обява с предмет: „Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин, по обособени позиции“, Обособена позиция № 1: „Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин“. и след като се запознахме с изискванията за участие, сме съгласни да изпълним услугата, предмет на обществената поръчка при следните предложения:

	Наименование 

	Описание 
	Мерна единица 
	Единична цена без ДДС

	Антителбод за стандартни телчета 24/6 и 26/6 
	Антителбод с метални челюсти и пластмасова зона за захващане, за стандартни телчета 24/6, 26/6, без.п.
	бр.
	

	Графити за автоматичен молив - НВ, 0.5 мм 
	Мини 0.5 HB, суперполимерни миниграфити, специална капачка за лесно зареждане на молива 
	бр. опак.
	

	Графити за автоматичен молив НВ, 0.7 мм 
	Мини 0.7 HB, суперполимерни миниграфити, специална капачка за лесно зареждане на молива 
	бр. опак.
	

	Джобове А4 – 100 бр./опак., стандартна европерфорация 
	Папка джоб А4 оп. 100 бр., стандартна европерфорация 
	бр. опак.
	

	Коректор с разделител-течен с четка, на ацетонова основа 
	Коректор с разделител-течен с четка, на ацетонова основа, за корекция в/у различни мастила и хартии, 20 мл. 
	бр.  опак.
	

	Коректор лента- 4.2мм х 6м 
	Суха коригираща лента, 4.2 мм/6 м, бързо и лесно използване
	бр.
	

	Сухо лепило – 15 гр. 
	Сухо лепило, за хартия и хартиени изделия, 15 гр., без разтворители 
	бр.
	

	Лепило С-200


	
	бр.
	

	Течно лепило 50 мл, на водна основа, с тампон 
	Течно лепило за хартия и хартиени изделия, на водна основа, 50 мл с тампон 
	бр.
	

	Линия пластмасова - 30 см, прозрачна 
	Линия 30 см, прозрачен полистирол, индивидуална опаковка 
	бр.
	

	Молив
	Автоматичен молив с ергономична грип зона, метален връх, метален клипс и капачка, вградена гума, 0.5 мм 
	бр.
	

	 Молив автоматичен - 0.5мм. с хромиран метален клип, неподвижен метален накрайник, ергономична грип зона, с вградена гумичка 
	Автоматичен молив с ергономична грип зона, метален връх, метален клипс и капачка, вградена гума, 0.7 мм 
	бр.
	

	Молив автоматичен - 0.7 мм,  с хромиран метален клип, неподвижен метален накрайник, ергономична грип зона, с вградена гума 
	Ножица 21 см., с остриета от индустриална стомана, метален свързващ болт, гумирана дръжка за удобна работа
	бр.
	

	Ножица – 21 см, изработена от закалена стомана с ергономична гумирана дръжка 
	 
	бр.
	

	Органайзер за бюро - непрозрачен, 4-6 отделения 
	Органайзер за бюро, непрозрачен, 4-5 отделения 
	бр.
	

	Поставка за бюро, хоризонтална прозрачна 
	
	бр.
	

	Перфоратор за около 50 листа, с ограничител 
	Перфоратор до 50 листа, метална основа и РVС дръжка, ограничител и маркировка за център, разстояние между дупките 80 мм, РVС контейнер за отпадъци 
	бр.
	

	Перфоратор за около 25 листа, с ограничител 
	Перфоратор за 25 листа с ограничител и маркировка за център, метален корпус 
	бр.
	

	Перфоратор за около 65 листа, с ограничител 
	Перфоратор с ограничител и маркировка за център, метален корпус и заключващ механизъм, за 65 листа
	бр.
	

	Плик с лепенка по дългата страна с непрозрачен фон, без прозорче и без фирмен печат/лого, с размери:
	Самозалепващ се хартиен плик с лепенка по дългата страна с непрозрачен фон, без прозорче и без фирмен печат/лого, с размери:
	бр.
	

	- формат 162/114 бял, 100бр.
	СМЗ плик за писма, 162/114,          80 гр/м², бяла офсетова хартия, С6 
	бр.
	

	- формат 162/229 бял, 50бр.
	СМЗ плик за писма, 162/229, 80гр/м², бяла офсетова хартия, С5
	бр.
	

	- формат 324/229 бял; 50 бр. 
	СМЗ плик за писма, 324/229, 80гр/м², бяла офсетова хартия, С4 
	бр.
	

	- формат 250/353, бял; 50бр. 
	СМЗ плик за писма, 250/353, 80гр/м², бяла В4 
	бр.
	

	- формат 250/353 кафяв; 25бр. 
	СМЗ плик за писма, 250/353, кафяв, хармоника В4 


	бр.
	

	- формат 280/400 бял; 10бр. 
	СМЗ плик за писма, 280/400, бяла Е4 


	бр.
	

	Самозалепващи листчета - 76х76мм, 100 листа в кубче, цветни 
	Самозалепващи листчета - 76х76мм, 100 листа в кубче, цветни 
	бр.
	

	Неонови самозалепващи листчета, куб - 75х75мм, 450 листчета 
	Неонови СМЗ листчета, 75х75 мм, 450 листчета в кубче 
	бр.
	

	Tампонно мастило, 30мл, цвят син 


	Мастило за тампон, без маслени добавки, 30мл 
	бр.
	

	Текст маркер - скосен връх, на водна основа, флуоресцентен, цвят - жълт, 1-5мм дебелина на следата 
	Текст маркер в ярки неонови цветове, за копирна, химизирана и факс хартия 
	бр.
	

	Текст маркер комплект 

4 бр., скосен връх, на водна основа, флуоресцентен, 1-5 мм дебелина на следата 
	Текст маркери в ярки неонови цветове, за копирна, химизирана и факс хартия, 

4 бр. в комплект 
	бр. /комплект/
	

	Маркер перманентен объл връх /черен, син, червен, зелен/ 
	Перманентен маркер за писане върху всякакви повърхности, объл връх, 4 основни цвята, 1.5/2.5 мм 
	бр.
	

	Телбод машинка - пластмасово тяло, индикатор за презареждане, да захваща до 20 листа, да работи с телчета 24/6 и 26/6 
	Телбод машинка, захваща до 20 листа, работи с телчета 24/6 и 26/6, пластмасово тяло, индикатор за презареждане 
	бр.
	

	Телчета за телбод машинка 24/6, в опаковка по 1000 бр. 
	Телчета за телбод машинка 24/6, в опаковка по 1000 бр., от висококачествена стомана 
	бр. опак.
	

	Телчета за телбод машинка № 10, в опаковка по 1000 бр. 
	Телчета да телбод машинка № 10, в опаковка по 1000 бр., от висококачествена стомана 
	бр.
	

	Самозалепваща лента / тиксо/ - 19 мм х 33 м 
	Тиксо 19мм/33 м, устойчиво на стареене, ниски и и високи температури, прозрачно 
	бр.
	

	Самозалепваща лента / тиксо/ - 12 мм х 33 м 
	Тиксо 12 мм/ 33 м, устойчиво на стареене, ниски и и високи температури, прозрачно 
	бр.
	

	Самозалепваща лента / тиксо/ - 48 мм.х 66 м 
	Тиксо 48 мм/66 м, устойчиво на стареене, ниски и високи температури, прозрачно 
	бр.
	

	Лента двойно залепваща
	30 мм/10 м
	бр.
	

	Лента двойно залепваща
	48 мм/25 м
	бр.
	

	Лента самозалепваща
	невидима 19 мм/33 
	бр.
	

	Тънкописец - 0.3мм, мастило на водна основа, метално обграден връх, 4 основни цвята 
	Тънкописец, устойчиво мастило на водна основа, метален връх, 0.3мм, черен, син, червен и зелен 
	бр.
	

	Тънкописец мастило на водна основа, метално обграден връх, 0.4мм-1мм. дебелина на средата 
	Тънкописец с РР тяло, метален връх, основна гама цветове 
	бр.
	

	Хартиено кубче - 9 х 9 см офсет – 95 % белота, 60 гр/кв.м
	Хартиено кубче - 9 х 9 см офсет – 95 % белота, 60 гр/кв.м 
	бр.
	

	Химикалка обикновена., с документално мастило, 0.8 мм, прозрачно тяло
	Химикалка обикновена., с документално мастило,

 0.8 мм, прозрачно тяло, дължина на писане около 4000 м 
	бр.
	

	Химикалка с поставка
	с шнур и самозалепваща се поставка
	бр.
	

	Химикалка
	луксозна
	бр.
	

	Химикалка
	червено и черно
	бр.
	

	Ролер асорт, 4 цвята 
	пластмасов корпус, прибиращ се връх, 

възможност за следене на нивото на мастилото, 

ергономична зона на захващане 
	бр.
	

	Гума от естествен каучук, за чернографитни и цветни моливи и за мастило, размер 34х14х8мм 
	Гума от естествен каучук, комбинирана за чернографитни и цветни моливи и за мастило 
	бр.
	

	Острилка - метално тяло за стандартни моливи 
	Единична острилка, метално тяло за стандартни моливи 
	бр.
	

	Молив - шестоъгълна форма, чернографитен, без гума, НВ 
	Молив - шестоъгълна форма, чернографитен, без гума, НВ, за чертане, писане и скициране 
	бр.
	

	Молив - шестоъгълна форма, чернографитен, с гума, НВ 
	Молив - шестоъгълна форма, чернографитен, с гума, НВ, за чертане, писане и скициране 
	бр.
	

	Тетрадка с твърди корици А4, 80 л., ш.р, офсет или вестникарска хартия 
	Тетрадка с твърди корици, А4, линирана, 80 листа, офсет 
	бр.
	

	Тетрадка с твърди корици А4, 100 л., ш.р, офсет или вестникарска хартия
	Тетрадка с твърди корици, А4, линирана, 100 листа, офсет 
	бр.
	

	Тетрадка 80 л., м.ф., ш.р., офсет или вестникарска хартия, тв. корици 
	Тетрадка 80л., м.ф., ш.р., офсет, тв. корици 
	бр.
	

	Тетрадка 20 л.м.ф.ш.р. офсет или вестникарска хартия 
	Тетрадка меки корици, А5, линирана, 20 листа, офсет 
	бр.
	

	Тетрадка 60л.м ф., ш.р.офсет или вестникарска хартия
	Тетрадка меки корици, А5, линирана, 60 листа, офсет 
	бр.
	

	Индиго
	Машинно черно
	бр. /пакет/
	

	Индиго 
	ръчно синьо
	бр.  /руло/
	

	Паус
	паус А4 92g/м.кв. 210/297мм - 100бр.
	бр.  /пакет/
	

	
	паус А3 92g/м.кв. 210/297мм – 100 бр., специален за печат на лазерен принтер


	
	

	Машинка за тиксо
	 
	бр.
	

	Рапидограф 
	дебилина 0,18
	бр.
	

	Рапидограф 
	дебилина 0,25
	бр.
	

	Рапидограф 
	дебилина 0,50
	бр.
	

	Пера за рапидографи 
	дебилина 0,18
	бр.
	

	Пера за рапидографи 
	дебилина 0,25
	бр.
	

	Туш за чертане 
	 черен, син,червен, кафяв, зелен
	бр.
	

	Триъгълник - 45 градуса
	 
	бр.
	

	Триъгълник - 60 градуса
	 
	бр.
	

	Канцеларски ластици
	 
	бр. опак.
	

	Флипчарт дъска
	магнитен
	бр.
	

	Фолио за ламиниране
	100 бр.
	бр. /пак./
	

	Кърпички за почистване на монитори и компютри
	 
	бр. /пак./
	

	Шаблони за чертане и кривки
	 
	бр.
	

	Азбучник с твърди корици
	А4, офсетова хартия, 96 л.
	бр.
	

	Тетрадка протоколна
	А4 200 л
	бр.
	

	Тетрадка протоколна
	А3 -200 л
	бр.
	

	Поставка хоризонтална
	опушена
	бр.
	

	Тетрадка със спирала
	А5 - 80 л.
	бр.
	

	Тетрадка със спирала
	А4 - 80 л.
	бр.
	

	Тетрадка протоколна
	А5 - 80 л. вестник
	бр.
	

	Калкулатор
	Среден клас
	бр.
	

	Калкулатор
	Висок клас
	бр.
	

	Коректор
	воден
	бр.
	

	Коректор
	молив 
	бр.
	

	Коректор
	лентови
	бр.
	

	Тиксо
	хартиено
	бр.
	

	Индекси стрелка
	5 цвята
	бр.
	

	Тампон за печат
	син, голям
	бр.
	

	Тампон за печат
	син, малък
	бр.
	

	Маркер за бяла дъска
	 
	бр.
	

	Пълнители за химикалки, обикновени
	 
	бр.
	

	Пълнители тип Parker
	пластмасов с метален връх
	бр.
	

	Разделител 
	А4, 10 цвята
	бр.
	

	Разделител
	РР, 10цвята 
	бр.
	

	Дъска
	коркова 60х90см
	бр.
	

	Дъска
	коркова 40х60см
	бр.
	

	Столове - канцеларски
	 
	бр.
	

	Столове - посетителски
	 
	бр.
	

	Плик 
	Самозалепващ се хартиен плик с лепенка по дългата страна с непрозрачен фон, без прозорче и без фирмен печат, формат 450/330
	бр.
	

	Плик за CD
	Формат 124/127 без лепило.
	бр.
	

	CD-R 
	CD-R, 80мин.,700 МВ, 52х
	бр.
	

	CD маркер-черен, объл връх, бързосъхнещ, водоустойчив, за писане в/у всякакви повърхности, 1.5 до 3 мм
	Перманентен маркер с объл връх за писане по всякакви повърхности, водо- и светлоустойчиво мастило, 1.5-3.0 мм
	бр.
	

	DVD+R., 4.7 GB с възможност за възпроизв. от DVD-ROM устройства и DVD плейъри 
	DVD+R, 4.7 GB, 120 мин., 8х, оп. 25 бр/шпиндел, специално AZO покритие
	бр.
	

	DVD+R
	8 GB, оп. 25 бр/шпиндел
	бр.
	

	Дискети
	1,44 МВ, DOS – 10 бр.
	бр. /кутия/
	

	Ролка за касов апарат 57мм./25м. 
	Ролка за касов апарат 57 мм./25м. опаковка 10бр. 
	бр. /опаковка/
	

	ел. калкулатор с батерия, адаптор, лента - портативен
	ел. калкулатор с батерия, адаптор, лента - портативен
	бр.
	

	O1S ТОНЕР HP 1010/1015-Q2612A
	
	бр.
	

	Пълнене на ТОНЕР HP 1010/1015-Q2612A  
	
	бр.
	

	Тонер касета за копирна машина KYOCERA TK410
	
	бр.
	

	Тонер касета НР СВ 436А
	
	бр.
	

	Пълнене на Тонер касета НР                СВ 436А 
	
	бр.
	

	Тонер касета за копирна машина SAMSUNG SCX 4216
	
	бр.
	

	Пълнене на тонер касета за  копирна машина SAMSUNG           SCX 4216
	
	бр.
	

	Тонер касета за копирна машина SAMSUNG SCX 4200А с чип
	
	бр.
	

	Пълнене на  Тонер касета за копирна машина SAMSUNG SCX 4200А с чип
	
	бр.
	

	Тонер касета ML 2250
	
	бр.
	

	Пълнене на тонер касета ML 2250
	
	бр.
	

	Тонер касета за копирна машина RICOH AFICIO 1113
	
	бр.
	

	Пълнител оригинал за CanonPGI-5BK
	
	бр.
	

	Пълнител оригинал за Canon CLI – 8C
	
	бр.
	

	Пълнител оригинал за Canon CLI-8M
	
	бр.
	

	 Пълнител оригинал за Canon CLI-8Y
	
	бр.
	

	Лента принтер PANASONIC KX P 2130
	
	бр.
	

	Лента за принтер EPSON LX 300
	
	бр.
	

	Ролка за факс Рanasonic FA -57
	
	бр.
	

	Детектор за банктноти
	
	бр.
	

	Печати
	
	бр.
	

	USB устройство 8GB
	
	бр.
	

	Офсетова карирана хартия 100бр. 
	
	бр. пакет
	

	Копирна хартия  А4, 80 гр/кв.м. 500л.
	
	бр. пакет
	

	Копирна хартия А3, 80гр./кв.м. 500л. 
	
	бр. пакет
	

	Копирна хартия А4 – пастелни цветове, 80гр./кв.м. 100л.
	
	бр. пакет
	

	Хартия принт. 240/11/1 бяла по 2000 л
	
	бр.кашон
	

	Хартия принт. 240/11/2 бяла по 1000 л
	
	бр. кашон
	

	Хартия принт. 240/11/3 бяла по 750 л
	
	бр.кашон
	

	Копирен картон бял А4, 160гр./кв.м., 250 л.
	
	бр.пакет
	

	Копирен картон цветен А4, 80гр., 500л.
	
	бр. пакет
	

	Факс хартия 210мм/25м.
	
	бр. пакет
	

	Авансови отчети
	
	бр.кочан
	

	Акт за бракуване на ММП
	
	бр.кочан
	

	Акт за бракуване на основни средства
	
	бр.кочан
	

	Заповед за командировка - стандартна
	
	бр.кочан
	

	Касова книга индигирана
	
	бр.
	

	Платежно нареждане/вносна папкжка за плащане от и към бюджета, инд.
	
	бр.кочан
	

	Приходно-разходни книги
	
	бр.
	

	Складова разписка многоредова инд.
	
	бр.кочан
	

	УП - 2
	
	бр.
	

	УП - 3
	
	бр.
	

	Форма 76
	
	бр.кочан
	

	Трудова книжка
	
	бр.
	

	Пътни книжки
	
	бр.
	

	Справка
	
	бр.кочан
	

	Вносна бележка
	
	бр.кочан
	

	Искане за хранителни продукти
	
	бр.кочан
	

	Дневник ЕДСД
	
	бр.
	

	Приходен касов ордер
	
	бр.кочан
	

	Разходен касов ордер
	
	бр.кочан
	

	Акт за ДМА
	
	бр.кочан
	

	Месечен отчет за разход на продукти
	
	бр.кочан
	

	Пътни листа за МПС
	
	бр.кочан
	

	Трудови договори
	
	бр.кочан
	

	Допълнителни споразумения
	
	бр.кочан
	

	Заповед за прекратяване на ТД
	
	бр.кочан
	

	Заповед за отпуск
	
	бр.кочан
	

	Уведомление по чл.62 от КТ
	
	бр.кочан
	

	Придружително писмо
	
	бр.кочан
	

	Дневник за входящ контрол на приетите храни
	
	бр.
	

	Дневник за личната хигиена на персонала
	
	бр.
	

	Санитарен журнал
	
	бр.
	

	Книга за регистриране заповедите на директора
	
	бр.
	

	Дневник проведени мероприятия дезинфекция
	
	бр.
	

	ОБЩА ЦЕНА БЕЗ ДДС:
	


Нашата оферта е валидна ......... календарни дни, считано от крайния срок за подаване на оферти.

 Дата:………………2018 год.                      
ПОДПИС и ПЕЧАТ:

                          __________________________

   (име и фамилия)

                          __________________________

  (длъжност на представляващия участника)
Приложение № 10.2
ДО ..................................................

 ЦЕНОВО ПРЕДЛОЖЕНИЕ

Настоящото предложение е подадено от

…………………………………………………………………………………………...............

/наименование на участника /

и подписано от

…………………………………………………………………………………………...............

/трите имена и ЕГН/

в качеството му на

…………………………………………………………………………………………...............

/длъжност/

с адрес: гр. ...................... ул.................................., No ........., тел.: ..............................,

факс: ..........................., e-mail: ........................., ЕИК /Булстат/ :....................................

 Банкови реквизити...........................................................................................................

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

Във връзка с публикувана обществена поръчка чрез събиране на оферти с обява с предмет: „Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин, по обособени позиции“, Обособена позиция № 2: „Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин, включени в списъка на стоките и услугите, които са предназначени за възлагане на специализирани предприятия съгласно чл. 12 от ЗОП“.и след като се запознахме с изискванията за участие, сме съгласни да изпълним услугата, предмет на обществената поръчка при следните предложения:

	Наименование


	Описание
	Мерна единица
	Единична цена без ДДС

	Кламери-28 мм, метални поцинковани, триъгълен връх, 100 бр./опак. 
	Кламери-28мм, метални поцинковани, триъгълен връх, 100 бр./опак. 
	бр. /опак./
	

	Кламери-33 мм, метални поцинковани, триъгълен връх, 100 бр./опак. 
	Кламери-33мм, метални поцинковани, триъгълен връх, 100 бр./опак. 
	бр. /опак./
	

	Кламери-50мм, метални поцинковани, триъгълен връх 
	Поцинковани кламери 50 мм, триъгълен връх, 50 бр./опак. 
	бр. /опак./
	

	Органайзер за бюро-въртящ се,  да съдържа: молив с гума, химикалки, гума, линия, острилка, ножица, макетен нож, телбод и телчета № 10, антителбод, пинчета, кламери 
	Органайзер за бюро, въртящ се, комплектован с 14 елемента канцеларски принадлежности от първа необходимост, цвят черен 


	бр.
	

	Папка "Дело" 
	Папка дело, за архивиране на док-ти, с връзки 
	бр.
	

	Папка с ластик - материал РР, с три капака и ластик 
	Папка от РР фолио с три капака и ластик, А4 
	бр.
	

	Папка картонена с ластик, 350 г/кв.м, формат А4 
	Папка от гланциран картон, покритие с UV лак 350гр/м², с ластик 
	бр.
	

	Папка за архивиране 

тип "Преписка" 
	Папка тип 

"Преписка" - от хартия 
	бр.
	

	Картонена папка с машинка без плъзгач, картон 250 г/кв. М=


	Папка от бял картон 250 гр/м², с машинка 
	бр.
	

	Папка РVС с машинка и перфорация за поставяне в класьор, капацитет около 170 листа, А4 
	PVC папка с прозрачно лице, с перфорация, за подреждане в класьор, А4 
	бр.
	

	Папка- тип чанта за документи
	 
	бр.
	

	Класьор
	8 см
	бр.
	

	Класьор
	5 см
	бр.
	

	Папка
	Картон 
	бр.
	

	Папка – тип клипборд
	
	бр.
	

	Кабърчета 
	
	бр. /опак/
	

	ОБЩА ЦЕНА БЕЗ ДДС:
	


Нашата оферта е валидна ......... календарни дни, считано от крайния срок за подаване на оферти.

 Дата:………………2018 год.                      
ПОДПИС и ПЕЧАТ:

                          __________________________

   (име и фамилия)

                          __________________________

  (длъжност на представляващия участника)
Приложение № 11
ДЕКЛАРАЦИЯ 

по чл. 102, ал. 1 от ЗОП

Долуподписаният/ата......................................................................................................в качеството  си на......................................................................................................................

           




/ръководител, управител, директор и др./

на ................................................................................................................................................,

 



/наименование на участника/

Д Е К Л А Р И Р А М:

Конфиденциален характер представлява следната част от офертата:

1. ………………………………………….

2. ………………………………………….

3. ………………………………………….

4. ………………………………………….

На базата на тази декларация, възложителя няма право да разкрива описаната по-горе част от офертата.




 г.                 

Декларатор: ​



(дата на подписване)                                                         /Трите имена, подпис и печат/                              

* Участниците не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на

предложенията от офертите им, които подлежат на оценка.

Приложение № 12

          ДЕКЛАРАЦИЯ 

за липса на свързаност с друг участник

по чл. 101, ал. 11, във връзка с чл. 107, т.4 от ЗОП

Долуподписаният /ата/: ................................................................................................

                                                              (собствено, бащино, фамилно име)
с ЕГН: .........................., притежаващ/а л.к. № .........................., издадена на ......................., 

от ............................., с постоянен адрес: гр.(с) ..........................., община ............................,

област ..............................., ул. ............................................, бл. .........., ет. ..........., ап. ..........,

в качеството си на .....................................................................................................................,

               (длъжност)

на участник ...............................................................................ЕИК..........................................

(наименование на участника)

в обществена поръчка с предмет: „Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин, по обособени позиции“, по обособена позиция № ……………………………………………………............ /посочва се наименованието на обособената позиция по която се кандидатства/

ДЕКЛАРИРАМ, че:


Представляваният от мен участник не е свързано лице по смисъла на § 2, т. 45 от допълнителните разпоредби на ЗОП с друг участник в настоящата обществена поръчка.


Задължавам се, при промяна на горепосочените обстоятелства, писмено да уведомя възложителя за всички промени в процеса на провеждане на обявената обществена поръчка.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.             

 ПОДПИС и ПЕЧАТ:

______________________ 

(име и фамилия)

_____________________ 

(дата)

______________________ 

(длъжност на управляващия/ представляващия участника)

______________________ 
(наименование на участника)

Приложение № 13

списък на доставките/услугите, които са идентични или сходни с предмета на обществената ПОРЪЧКА изпълненИ през последните 3 години, считано от датата на подаване на офертата

Долуподписаният/та …………………………………………………………………………..
(собствено, бащино и фамилно име)
с лична карта №……………………., издадена на……………..от МВР гр. ………………..
в качеството си на ……………………………………………………………………………, (посочва се качеството на законния представител-управител, изпълнителен директор и т.н.)

на ………………………………………………….……., със седалище и адрес на управление: …………………………………………………………………………………….      (посочете наименованието на участника и правно-организационната му форма)
гр. …………………...………, вписано в Търговския регистър към Агенцията по вписванията под ЕИК………………….…….., участник в обществена поръчка с предмет: „Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин, по обособени позиции“, по обособена позиция № ……………………………………………….... /посочва се наименованието на обособената позиция по която се кандидатства/
ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ


През последните 3 (три) години считано до датата на подаване на нашата оферта сме изпълнили описаните по-долу доставки/услуги, сходни с предмета на конкретната обществената поръчка, както следва:

	 №
	Вид на изпълнените

Доставките/услуги (кратко описание)
	Стойност/цена (без ДДС) 
	Дата на която са изпълнени доставките/услугите
	Получатели за които са изпълнени доставките/услугите (наименование и адрес)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


За посочените в таблицата услуги, изпълнени от нас, които са идентични или сходни с предмета на обществената поръчка, прилагаме и следните доказателства по чл. 64, ал. 1, т. 2 ЗОП.

1. ……………………………….…………………………………………………………..

2. ……………………………......………………………………………………………….

3. …………………………………………………………………………………………...

Известна ми е наказателната отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс за неверни данни.

 

Забележки:

1. Участникът трябва да докаже минимум 3 (три) доставки с предмет, идентичен или сходен с предмета на обществената поръчка. 

Под „дейности с предмет индентичен или сходен с предмета на поръчката“, следва да се разбира: „доставка на канцеларски материали и/или консумативи”.
2. Доказателствата  по чл. 64, ал. 1, т. 2 от ЗОП представляват удостоверения за добро изпълнение, които съдържат посочване на стойностите, датите и получателите;

3. Под „дейности с предмет индентичен или сходен с предмета на поръчката“, за обособена позиция № 1, следва да се разбира: „доставка на канцеларски материали и/или консумативи”
4. Под „дейности с предмет индентичен или сходен с предмета на поръчката“, за обособена позиция № 2, следва да се разбира: „доставка на канцеларски материали и/или консумативи”

5. Поредният номер на последния ред по справката от настоящия образец не ограничава Участника относно броя на доказателствата, които следва да представи.

Дата…………………..



          Декларатор ……………………

(дата на подписване)




(Трите имена, подпис и печат)
Приложение № 14

ДЕКЛАРАЦИЯ

по чл. 12, ал. 5 и ал. 6 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният/-ната/……………….…...…………………………………………………, ЕГН ………………, в качеството ми на ………………………… (посочва се длъжността и качеството, в което лицето има право да представлява и управлява участника) на …………………………….. (наименование на участника), ЕИК:…………….. със седалище и адрес на управление …………….……………………… - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин, по обособени позиции“
ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

При изпълнението на обществена поръчка с предмет: „Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин, по обособени позиции“ за обособена позиция № 2: „Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин, включени в списъка на стоките и услугите, които са предназначени за възлагане на специализирани предприятия съгласно чл. 12 от ЗОП“.
1. Най-малко 30 на сто от списъчния състав на участника който представлявам е от хора с увреждания или такива в неравностойно положение. 

2. Участника който представлявам е регистриран като специализирано предприятие или кооперации на хора с увреждания най-малко 3 /три/ години преди датата на откриване на конкретната процедура за възлагане на обществена поръчка.

3. ще изпълня не по-малко от 80 % от предмета на настоящата обществена поръчка, за която участвам със собствено производство и ресурс, или
4. поради невъзможност да изпълня самостоятелно не по-малко от 80% от предмета на настоящата обществена поръчка, за която участвам със собствено производство или ресурс, ще използвам подизпълнители или ресурси на трети лица, които са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания. За горното прилагам информация по реда на чл. 12, ал. 5 от ЗОП.

/участникът задрасква грешното обстоятелство/

Подизпълнителите / ресурсите на трети лица са следните:

	№
	Подизпълнител / Трето лице

(точно наименование, ЕИК, контакт, информация по чл. 12, ал. 5 от ЗОП)
	Видове работи, които ще изпълнява подизпълнителя

(посочете видове дейности и/или услуги)
	Дял в проценти (%)

От общата стойност на

предмета на обособената позиция, който ще

бъде изпълнен от подизпълнителя

	
	
	
	


Забележка: Попълва се от лицето, което управлява и представлява участника, като се маркира, подчертава, или по друг начин се отбележи коя от двете хипотези по точка 3 и 4 е налице за участника.

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

Дата: …………2018г. 
           Декларатор:……..………..








                     (подпис,печат)

Забележка: 

* Декларацията се подава само от специализирани предприятия или за кооперации на хора с увреждания при кандидатстване по обособена позиция № 2: „Доставка по заявка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на Община Елин Пелин, включени в списъка на стоките и услугите, които са предназначени за възлагане на специализирани предприятия съгласно чл. 12 от ЗОП“.
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